
                                       บนัทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  งานตรวจสอบภายใน  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองหมี   
ท่ี  นค 74701 / พิเศษ   วันที่     30  กันยายน  2567   
เร่ือง  รายงานผลการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ 2567  
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองหมี 
  

เร่ืองเดิม 
           ตามท่ี ข้าพเจ้านางสาวอุทุมพร  แสงศรีภูมิ ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนข านาญการ ได้รับมอบ 
หมายให้ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นผู้ตรวจสอบภายใน ขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองหมี และได้ด าเนินการแจ้งให้ทุกส่วน
งานเตรียมเอกสารให้เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจสอบภายใน ได้ด าเนินการตรวจสอบต่อไป นั้น 
 

 ข้อเท็จจริง 
 1.ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีงานตรวจสอบภายใน ได้ด าเนินการตรวจสอบเอกสารตามแผนการตรวจสอบประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2567  ขององค์การบริหารส่วนต าบลเมืองหมี 
 2.ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีงานตรวจสอบภายใน ได้สรุปผลการตรวจสอบภายในตามแผนสอบประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 เรียบร้อยแล้ว 
 

 ระเบียบกฎหมาย 
 1.พระราชบัญญัติวนิัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
 2.หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วยมาตรฐานและหลักปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของ
รัฐ พ.ศ.2562 
 

 ข้อเสนอแนะ 
 เพื่อให้การตรวจสอบภายในเป็นไปตามวัตถุประสงค์ เห็นควรพิจารณาผลการตรวจสอบภายในของแต่ละส่วน
งานในเรื่องต่าง ๆ ดังกล่าวข้างต้น รายละเอียดปรากฏตามกระดาษท าการท่ีแนบท้ายพร้อมนี้ 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 

( นางสาวอุทุมพร  แสงศรีภูมิ ) 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจสอบภายใน 
 

ความเห็น.................................              ความเห็น......................................... 
..................................................          ........................................................ 
 
 
       ( นายวิรัตน์   อินทะวงศ์)          ( นายดาว  หล้าสวย ) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองหมี       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองหมี 
  



 

 

( นางสาวอุทุมพร  แสงศรีภูมิ ) 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจสอบภายใน 

กระดาษท าการ : การโอนและการแก้ไจเปล่ียนแปลงงบประมาณ รหัสกระดาษท าการ :  1/2567 
หน้าที่ : 1 

หน่วยงานรับตรวจ : ส านักปลัด อบต.เมืองหมี 
 

วันที่ปฏิบัติงาน : ต.ค..66 – ก.ย.67 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ : 1.เพื่อให้ทราบถึงกระบวนการขั้นตอนการโอนงบประมาณ 
                                    2.เพื่อให้ทราบถึงกระบวนการขั้นตอนการแก้ไขเปล่ียนแปลงค าช้ีแจงงบประมาณ 
                                    3.เพื่อให้ทราบว่าโครงการท่ีบรรจุในข้อบัญญัติเป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ่น 
วิธีการตรวจสอบ : 1.ตรวจสอบโดยการสุ่มตรวจการโอนงบประมาณและการแก้ไขเปล่ียนแปลงค าช้ีแจง 
                        2.ตรวจสอบโดยการสุ่มตรวจการแก้ไขเปล่ียนแปลงค าช้ีแจง 
                        3.ตรวจสอบโดยการสุ่มโครงการท่ีบรรจุในข้อบัญญัติประจ าปี ว่ามีการน ามาจากแผนพัฒนาท้องถิ่น 
ล าดับ หัวข้อการตรวจติดต่อ ผลการตรวจสอบ ความคิดเห็นของผู้ตรวจ 

ถูกต้อง ปฏิบัติไม่
สมบูรณ ์

ไม่
ถูกต้อง 

1. มีการโอนเงินงบประมาณหมวด
ครุภัณฑ์ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง เป็น
อ านาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น 

   การโอนเงินงบประมาณหมวดครุภัณฑ์ท่ีดิน 
ปฏิบัติตามข้อ 27 

2. การแก้ไขเปล่ียนแปลงค าช้ีแจง
งบประมาณการรายรับประมาณ
รายจ่ายเป็นอ านาจอนุมัติของคณะ
ผู้บริหาร 

   การแก้ไขเปล่ียนแปลงรายรับ-รายจ่ายปฏิบัติ
ตามข้อ 28 

3. มีการแก้ไขเปล่ียนแปลงค าช้ีแจง
งบประมาณการจ่ายหมวดครุภัณฑ์
ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง เป็นอ านาจ
อนุมัติของสภาท้องถิ่น 

   การแก้ไขเปล่ียนแปลงค าช้ีแจงหมวดครุภัณฑ์
ฯ ปฏิบัติตามข้อ 29 

4. มีการโอนงบประมาณรายจ่ายต่างๆ 
เป็นอ านาจอนุมัติของคณะผู้บริหาร
ท้องถิ่น 

   การโอนงบประมาณหมวดรายจ่ายต่างๆ
ปฏิบัติตามข้อ 26 

5. โครงการท่ีบรรจุในข้อบัญญัติ
ประจ าปี น ามาจากแผนพัฒนา
ท้องถิ่น 

   การบรรจุโครงการในข้อบัญญัติปฏิบัติตาม
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด มท
0808.2/ว3886 ลว.28 มิ.ย.62 

 

สรุปผลการตรวจสอบ : การตรวจสอบในเรื่องการโอนเงินงบประมาณ หมวดครุภัณฑ์ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้างและการโอน
งบประมาณหมวดรายจ่ายต่างๆ ปฏิบัติตามข้อ 27,26 ส่วนการเปล่ียนแปลงค าช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายหมวดครุภัณฑ์และ
ประมาณรายรับ-รายจ่าย ปฏิบัติตามข้อ 29,28 โครงการท่ีบรรจุในข้อบัญญัติน ามาจากแผนพัฒนาท้องถิ่น 
 



 
 
 

 

( นางสาวอุทุมพร  แสงศรีภูมิ ) 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจสอบภายใน 
 

 

 

 

 

 

 

 

กระดาษท าการ : ตรวจสอบการเบิกจ่ายพัสดุ รหัสกระดาษท าการ :  2/2567 
หน้าที่ : 1 

หน่วยงานรับตรวจ : ส านักปลัด /กองคลัง/ กองช่าง/กองการศึกษา  
อบต.เมืองหม ี
 

วันที่ปฏิบัติงาน : ต.ค..66 –  ก.ย.67 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ : 1.เพื่อให้ทราบว่าการเบิกจ่ายพัสดุเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
                                       และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 204-205 
                                     

วิธีการตรวจสอบ : 1.ตรวจสอบการเบิกจ่ายพัสดุเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
                           พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 204-205 
 

ล าดับ ส านัก/กอง/งานผู้รับผิดชอบในการ
เบิกจ่ายพัสดุ 

ผลการตรวจสอบ ความคิดเห็นของผู้ตรวจ 
หัวหน้าส่วนงาน

เป็นผู้เบิกพัสดุจาก
หน่วยพัสดุของ

หน่วยงานของรัฐ
หรือไม่(ข้อ 204) 

หัวหน้า
หน่วยงานพัสดุ
เป็นผู้สั่งจ่าย
พัสดุ หรือไม่ 
(ข้อ  205) 

1. ส านักปลัด อบต.                 
2. กองคลัง          
3. กองการช่าง    
4. กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม    

 

สรุปผลการตรวจสอบ : หัวหน้าส่วนงาน ทุกส่วนงานด าเนินการเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ตามข้อ 204 และ 
หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้ส่ังจ่ายพัสดุ ตามข้อ 205 แต่เนื่องจากเมื่อตรวจสอบในการเบิกจ่ายพัสดุในแต่ละส่วนงาน มีบางส่วนงาน
ผู้เบิกพัสดุไม่ใช้ผู้ใช้พัสดุ และแบบใบเบิกพัสดุควรเป็นแบบฟอร์มท่ีเหมือนกันภายในองค์กรเดียวกัน 
 



 

กระดาษท าการ : การใช้และรักษารถส่วนกลางของ อปท. รหัสกระดาษท าการ :  3 / 2567 
หน้าที่ : 1 

หน่วยงานรับตรวจ : ส านักปลัด /กองคลัง/ กองช่าง/กองการศึกษา อบต.
เมืองหมี 
 

วันที่ปฏิบัติงาน : ต.ค..66 –ก.ย.67 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ : 1.เพื่อให้ทราบว่าการใช้และรักษารถยนต์เป็นไปตามระเบียบกระทนรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้ 
                                       รถยนต์และรักษารถยนต์ของ อปท.พ.ศ.2548 
                                     

วิธีการตรวจสอบ : 1.ตรวจสอบจากการขออนุญาตใช้รถ แบบ 3 และการบันทึกใน แบบ 4 ว่าตรงกันหรือไม่ 
                        2.ตรวจสอบการพ่นเลขรหัสครุภัณฑ์และตราสัญลักษณ์ประจ า อบต. 
                        3.ตรวจสอบการลงทะเบียนคุมรถส่วนกลาง ตามแบบ 2 
  

ล าดับ
ท่ี 

รายการ มี ไม่มี ความคิดเห็นของผู้ตรวจ 

1. ตรวจสอบ แบบ 2 รถปะจ าส่วนราชการ    
2. ตรวจสอบการประทับเครื่องหมายและอักษรช่ือ

แสดงสังกัดของส่วนราชการมีตราสัญลักษณ์ประจ า 
อปท. 
 

   

3. ตรวจสอบว่ามีการจัดท าใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง 
แบบ 3 

   

 

สรุปผลการตรวจสอบ : การตรวจสอบการใช้รถส่วนกลางของ อปท.มีการจัดท าใบอนุญาตฯตามแบบ 3 และมีการบันทึกการใช้รถ
ตามแบบ 4 และมีการประทับเครื่องหมายและอักษรช่ือของ อปท. 
 

 

 

 

 

( นางสาวอุทุมพร  แสงศรีภูมิ ) 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจสอบภายใน 
 

 

 

 

 

 

 



 

กระดาษท าการ : การตรวจการเงินและบัญชี / การจัดเก็บรายได้/การ
บริหารพัสดุ 

รหัสกระดาษท าการ :  4 / 2567 
หน้าที่ : 1 

หน่วยงานรับตรวจ :กองคลัง 
 

วันที่ปฏิบัติงาน : ต.ค..66 – ก.ย.67 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ : 1.เพื่อให้ทราบถึงการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบหรือไม่ 
                                    2.เพื่อให้ทราบถึงการแต่งต้ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน คณะกรรมการรับ – ส่งเงินถูกต้องหรือไม ่
                                    3.เพื่อให้ทราบว่าการจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันเป็นปัจจุบันหรือไม่ 
                                    4.เพื่อให้ทราบว่าการบริหารพัสดุถูกต้องตามระเบียบหรือไม่ 
                                     

วิธีการตรวจสอบ : 1.สุ่มตรวจสอบการแต่งต้ังคณะกรรมการท่ีเกี่ยวข้องในการรับ – ส่งเงิน 
                        2.สุ่มตรวจสอบพัสดุตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
                        3.สุ่มตรวจสอบทะเบียนคุมใบเสร็จและจ านวนเงินว่าตรงตามหลักฐานการน าส่ง 
  

 

 1.ด้านการเงินและบัญชี 
 1.1จ านวนเงินคงเหลือจากการรายงานสถานะการเงินประจ าวัน 
          ตรงกับหนังสือรับรองธนาคาร 
 

          ไม่ตรงกับหนังสือรับรองธนาคาร เนื่องจาก................................................................................ 
             ...........................................................................................................................................................    
 1.2.คณะกรรมการการเก็บรักษาเงิน(ระเบียบเบิกจ่ายเงินฯ ข้อ 22-24) 
          แต่งต้ังตามระเบียบฯ          . ไม่ได้แต่งต้ัง 
 

          แต่งต้ังไม่เป็นไปตามระเบียบ เนื่องจาก.................................................................................. 
   ..........................................................................................................................................................    
         ปฏิบัติหน้าท่ีตามระเบียบ          . ไม่ปฏิบัติหน้าท่ี เนื่องจาก.................................... 
   ........................................................................................................................................................... 
   ข้อเสนอแนะ.......................................................................................................................... 
  ............................................................................................................................................................. 
 1.3 การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวัน(ระเบียบเบิกจ่ายเงินฯ ข้อ 26)    
          จัดท าเป็นปัจจุบัน 
 

          จัดท าไม่เป็นปัจจุบัน จัดเพียงวันท่ี..............................................เนือ่งจาก................................. 
   ...........................................................................................................................................................  
 2.ด้านการจัดเก็บรายได้ 
 2.1 กรรมการรับ – ส่งเงิน(ระเบียบเบิกจ่ายเงินฯ ข้อ 35-36)   
          แต่งต้ังตามระเบียบฯ          . ไม่ได้แต่งต้ัง 
 

          แต่งต้ังไม่เป็นไปตามระเบียบ เนื่องจาก.................................................................................... 
   ............................................................................................................................................................    
 
 
 



 
 
 2.2 การปฏิบัติหน้าท่ีของกรรมการรับ – ส่งเงิน 

         ปฏิบัติหน้าท่ีตามระเบียบ           ไม่ปฏิบัติหน้าท่ี เนื่องจาก.................................... 
   ............................................................................................................................................................ 
   ข้อเสนอแนะ.......................................................................................................................... 
  .............................................................................................................................................................. 
 2.3 การตรวจสอบเงินท่ีเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บและน าส่งกับหลักฐาน(ระเบียบเบิกจ่ายเงินฯข้อ12) 

         ด าเนินการตามระเบียบ           ไม่ด าเนินการตามระเบียบ 
   ข้อเสนอแนะ.......................................................................................................................... 
  ............................................................................................................................................................. 
 2.4.การตรวจสอบทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน(ระเบียบเบิกจ่ายเงินฯ ข้อ 14) 
         จัดท าครบถ้วนเป็นปัจจุบันตามระเบียบ            จ าท าไม่เป็นปัจจุบัน / หรือไม่ครบถ้วน 
          ไม่ได้จัดท า เนื่องจาก............................................................................................................... 
   ..........................................................................................................................................................    
 3.ด้านการบริหารพัสดุ 
 3.1 การตรวจสอบพัสดุประจ าปี (ระเบียบฯข้อ 213 – 215 ) 
 มีการตรวจเช็คพัสดุคอมพิวเตอร์ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
         มีพัสดุตรงตามบัญชีหรือทะเบียน        ไม่มีพัสดุตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
   เนื่องจาก........................................................................................................................... 
  ........................................................................................................................................................ 
 
 
 

( นางสาวอุทุมพร  แสงศรีภูมิ ) 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจสอบภายใน 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

กระดาษท าการ : การสอบทานการควบคุมภายใน รหัสกระดาษท าการ :  5 / 2567 
หน้าที่ : 1 

หน่วยงานรับตรวจ : ส านักปลัด /กองคลัง/ กองช่าง/กองการศึกษา อบต.
เมืองหม ี
 

วันที่ปฏิบัติงาน : ต.ค..66 – ก.ย.67 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ : 1.เพื่อสอบทานทานติตามและรายงานการประเมินระบบควบคุมภายใน ตามแบบ ปค.4 
และ ปค.5 
                                     

วิธีการตรวจสอบ : 1.ส่วนงานได้ด าเนินการจัดท า ปค.4 
                        2.ส่วนงานได้ด าเนินการจัดท า ปค.5 
                         
 

ล าดับ
ท่ี 

รายการ มี ไม่มี ความคิดเห็นของ
ผู้ตรวจ 

1. ตรวจสอบ การจัดท า ปค.4 ของแต่ละส่วนงาน    
2. ตรวจสอบ การจัดท า ปค.5 ของแต่ละส่วนงาน    
3. ตรวจสอบ การจัดท า ปค.4 ขององค์กร    
4. ตรวจสอบ การจัดท า ปค.5 ขององค์กร    

 

สรุปผลการตรวจสอบ : ทุกส่วนงาน มีการควบคุมภายในประกอบด้วย 5 องค์ประกอบ ได้แก่ สภาพแวดล้อมการ
ควบคุม การประเมินความเส่ียง กิจกรรม การควบคุม สารสนเทศและการส่ือสาร และกิจกรรมการติดตาม ซึ่งใน 5 
องค์ประกอบ จะประกอบด้วย 17 หลักการ ซึ่งใน 17 หลักการส่วนงานได้ด าเนินการวิเคราะห์ตามหลักการควบคุม
ภายใน 
 

 

 

( นางสาวอุทุมพร  แสงศรีภูมิ ) 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

ปฏิบัติหน้าท่ีตรวจสอบภายใน 
 

 

 

 

 

 



 

 
 


