
 
 

 คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำต/ต่อใบอนุญำตจัดตั้งหอพักและผู้จัดกำรหอพัก  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองหมี อ ำเภอเมืองหนองคำย จังหวัดหนองคำย  
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาตจัดตั้งหอพักและผู้จัดการหอพัก  
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : สานักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองหมี  
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง  
4.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
4.2 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
4.3 พระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558  
5. ช่องท ำกำรให้บริกำร  
สถำนที่ให้บริกำร : สานักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองหมี  
: โทร 042-414691 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
6. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต  
ผู้ที่ประสงค์จะประกอบกิจการประเภทหอพัก จะต้องยื่นค าร้องขอใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขตามพระราชบัญญัติหอพัก พ.ศ. 2558  
7. หอพักเอกชน  
ผู้ประกอบการหอพักเอกชนที่ประสงค์จะยื่นขอรับใบอนุญาตต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้  
2.1 มีภูมิลาเนาหรือถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร  
2.2 มีอายุไม่ต่ ากว่ายี่สิบปีบริบูรณ์  
2.3 ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ  
2.4 ไม่เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี  
2.5 ไม่เคยได้รับโทษจาคุกโดยคาพิพากษาถึงที่สุดให้จาคุก เว้นแต่เป็นโทษสาหรับความผิดที่ได้กระทาโดย
ประมาทหรือความผิดลหุโทษ  
2.6 ไม่เคยต้องคาพิพากษาถึงที่สุดว่าเป็นผู้กระทาผิดในความผิดเกี่ยวกับเพศตามประมวลกฎหมายอาญา 
ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองเด็ก ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการ
ค้าประเวณี ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ ความผิดตามกฎหมายว่า
ด้วยการพนัน หรือความผิดตามกฎหมายเกี่ยวกับยาเสพติด  
2.7 ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักในระยะเวลาห้าปีก่อนวันขอรับใบอนุญาต  
2.8 ในกรณีที่ผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นห้างหุ้นส่วนหรือนิติบุคคล ผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้จดัการหรือผู้แทนของ
นิติบุคคลนั้นต้องมีคุณสมบัติดังกล่าวตามข้างต้นเช่นกัน  
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8. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลำในกำร
ด ำเนินกำรรวม : 45 
วันท าการ ล ำดับ  

ขั้นตอน  ระยะเวลำ  ส่วนที่รับผิดชอบ  

1  กำรตรวจเอกสำร  
ผู้ประกอบกิจการยื่นค า
ร้อง พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด (หมาย
เหตุ : ขั้นตอนที่ 1 – 2 
รวมกัน)  

3 วันท าการ  ส านักปลัด  

2  กำรตรวจสอบเอกสำร  
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องของคาขอ
และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้ง
ต่อผู้ยื่นคาขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดาเนินการ 
(หมายเหตุ : ขั้นตอนที่ 
1 – 2 รวมกัน)  

3 วันท าการ ส านักปลัด  

3  ตรวจสอบประวัติผู้
ประกอบกิจการโดย
สถานีต ารวจท้องที่ 
(หมายเหตุ : นับตั้งแต่
วันที่ส่งหนังสือ ทัง้นี้
ขึ้นอยู่กับบริบทของ
สถานีต ารวจในพื้นที่)  

35 วันท าการ สานักปลัด  

4  เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่
ด้านสุขลักษณะ/อาคาร 
กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออก
ใบอนุญาต กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์

30  วันท าการ ส านักปลัด  



ด้านสุขลักษณะ แนะนา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ  
(หมายเหตุ : ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
ให้ระบุตามบริบทของ
ท้องถิ่น)  

5  กำรพิจำรณำ  
- การแจ้งออก
ใบอนุญาต/ไม่อนุญาต  
- เสนอนายทะเบียนลง
นามอนุญาต  

7 วันท าการ ส านักปลัด  

6  การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
ช าระค่าธรรมเนียม 
(กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเนียม
ตามอั ตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกา
หนด (หมายเหตุ : 
ขั้นตอนที่ 5 – 6 
รวมกัน)  

7 วันท าการ ส านักปลัด  

 


